
 
 
 
MICROSOFT OUTLOOK (2003) 
Lägga upp konto 
 
 
 

1. Starta Microsoft Outlook. 
 
 

2. Klicka på "Verktyg" i den övre menyn och välj "E-
postkonton...". 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3. I fönstret som dyker upp markera "Lägg till ett nytt e-

postkonto" och klicka på "Nästa" 

 
 

4. I nästa fönster, markera "POP3" eller ”IMAP” (se sista sidan) 
och klicka på "Nästa” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
5. I nästa fönster, ange nedanstående information. Dina 
uppgifter finns i de papper du fått av oss. 

 
 
6.Klicka på ”Fler inställningar…”, välj fliken ”Utgående server” 
och markera ”Den utgående servern (SMTP) kräver autentisering”. 
Klicka sedan på ”OK”. 

 



 
7. Välj fliken ”Avancerat” och ända ”Utgående server (SMTP)” 
till ”2525”. Tryck ”OK”. 

 
 
8. Klicka på ”Nästa” och därefter på ”Slutför”. 

 
 
 
POP/IMAP 
POP3: Mail laddas ner från servern och lagras på din hårddisk. 
 
IMAP: Mail kopieras från servern till din hårddisk, mailen 
lagras både på servern och på din dator. 


