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OUTLOOK EXPRESS
Lagga upp konto

1. Starta Outlook.

2. Om foljande fonster visas ange namn och tryck ”Nasta”. Om

inte klicka pa "Verktyg” - “Konton” i den 6vre menyn och
valj ”Lagg till” - “E-post..”

Guiden Internet-anslutning ' il

Mamn

Mar du skickar e-post vizas ditt namn i falket Frén i det utgdende meddelandst.
Skriv in namnet zom du will att det ska vizas.

I anr: BoEk

Till exempel; Alfred Milzzon

< Errenaende Masta > Axbrt
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3. Fyll 1 din e-postadress och tryck ’Nasta”.

Guiden Internet-anslutning 1 ﬂ

E-postadress

Din e-poztadiess &r den adrezs som andra perzoner anvander for att zkicka
e-poztmeddelanden till dig.

E-postadress: Iba.ek@faletaget.sel

Till erempel; namn@microsoft. com

< Foregaende I Masta » I Buchiyt |

4. Fyll 1 serverinstallningarna. Du kan valja POP3/IMAP (se
sista sidan). Tryck ”Nasta™.

Guiden Internet-anslutning B ﬂ

Hamn pa e-postserviar

Servern for inkommande e-pozt &r en IF'DF'3 "I -SETVEL

Server far inkommande e-post [POPS, [MAP eller HTTR):

Imail.foretaget. B

SMTP-servrar anvands for utgdende e-post.

Server for utgdende e-post [SMTF]:

|smtpserver.fu:uretaget. =)

¢ Faoregdends I Masta x I Bt
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5. Fyll 1 dina anvandaruppgifter. Tryck ”Nasta”.
Tryck ”Slutfor”.

Guiden Internet-anslutning ] ﬂ

Logga in 1 Internet Mail

Ange kontonamn och [Gsenordet som du har B3t frdn din Internet-leverantar.

F.ontonamn: Iba.ek@faletaget.se

Losenard: Iii----o--

v Ko ihag losenondet

Om din Internet-leverantar kraver att du anvander zaker [nzenordzautentizenng [SPA)
nar du loggar in pa ditt e-postkonto, markerar du altemativet Logga in med saker
lozenordzautentizenng [SPh).

™ Loggain med saker lasenordsautentizering [SP4)

¢ Faoregdends I Masta > I St |

6. Oppna ’Verktyg” > “Konton”. Valj fliken “E-post”. Markera
ditt e-postkonto och tryck “Egenskaper”.

Internet-konton Bl

Alla E-post | Diskussiunsgrupperl Katalngtiénstl Lagg il ]

K.onto | Tup | Anzlutning | Ta bort
e-pogt [ztandard] W alfri tillganalig

e =il foretaget. se

Eagenzkaper

Snge som standard

Impartera...

Ewportera...

Ange ordring,..

Stang
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7. Ga& till fliken ”Servrar”, kryssa i ”Servern kraver
autentisering”.

% Egenskaper for mail.foretaget.se 2=
fllmant  Servrar I.-'-‘-.nslutningl Sékerhetl .-’-'-.vanu:eratl

Servennformation

Serern for inkommande e-post ar en IF'EIF'3 -SEIVEL

Inkommande e-post [FOP3]: Imail.fnretaget.se

Utgdende e-post [SMTF): I smtpzerver foretaget. ze

Server for inkommande e-post

K.ontanamn; Ibu.ek@fnretaget. e

Lozenord: |u-"u"
v Spara ldzenomdet

™ Loggain med saker ldsenordsautentizening

Server for utgiende e-post

¥ Servem kidver autentisening Installningar... |

(] I Bvbryt Werk ztall
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8. Ga till fliken “Avancerat”, andra “Utgaende e-post
(SMTP):” till 2525.

% Egenskaper for mail.foretaget.se ] 2=

.-’-'-.Ilméntl Serwarl .-'-‘-.nslutningl Sakerhet  Awvancerat |

Serverportnummer

Utgdende e-post [SMTP: IE Arvvand standard |

[T Den har servern krdver en saker anslutning (551

Inkommande e-post [FOPZ]: |1 10

[T Denhar servern kraver en saker anslutning [S5L1]

S erver-timeout

Kot —F———— Ling 1 mriirut

Skickar

[T Dela meddelanden zom &r stdme 8n |R0

Leverans

[ Lamna en kopia av meddelandena pa servem

[T Ta bort frén sspvemm efter IE 3: daglar]

[T Ta bort borttagna meddelanden fran servem

ok | avbot | Verkstl

9. Tryck 0K~
Tryck ’Stang”

Klart!

POP/ IMAP

POP3: Mail laddas ner fran servern och lagras pa din harddisk.

IMAP: Mail kopieras fran servern till din harddisk, mailen
lagras bade pa servern och pa din dator.



