
 
 
 
OUTLOOK EXPRESS 
Lägga upp konto 
 
 
 

1. Starta Outlook. 
 
 

2. Om följande fönster visas ange namn och tryck ”Nästa”. Om 
inte klicka på ”Verktyg”  ”Konton” i den övre menyn och 
välj ”Lägg till”  ”E-post…” 

 



 
3. Fyll i din e-postadress och tryck ”Nästa”. 

 
 
 

4. Fyll i serverinställningarna. Du kan välja POP3/IMAP (se 
sista sidan). Tryck ”Nästa”. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
5. Fyll i dina användaruppgifter. Tryck ”Nästa”. 

Tryck ”Slutför”. 

 
 
 

6. Öppna ”Verktyg”  ”Konton”. Välj fliken ”E-post”. Markera 
ditt e-postkonto och tryck ”Egenskaper”. 

 
 
 



 
7. Gå till fliken ”Servrar”, kryssa i ”Servern kräver 

autentisering”. 

* 
 



 
8. Gå till fliken ”Avancerat”, ändra ”Utgående e-post 

(SMTP):” till 2525. 

 
 
 

9. Tryck ”OK” 
 
Tryck ”Stäng” 
 
Klart! 

 
 
POP/IMAP 
POP3: Mail laddas ner från servern och lagras på din hårddisk. 
 
IMAP: Mail kopieras från servern till din hårddisk, mailen 
lagras både på servern och på din dator. 


